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                   Formal Complaint Form 
 

 

PLEASE PRINT & COMPLETE FORM, AND EMAIL TO:     complaintsandgrievances@ivanhoegirls.vic.edu.au 

 

  

 

 

Full Name of Complainant: 
 

 

Date:                 /                 /  20  Contact Number: 
 

Email Address: 
 

 

Complainant’s Association with School:    (Please circle)       Parent  /  Student  /  School Community  /  Other 
 

Details of Complaint: 
Please include details such as date, time & location of any specific incidents relevant to the complaint, and names of any students or staff relevant to the 
complaint. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Outcome/Resolution being Sought by Complainant:   

 

 

 

 

 

 
Signature: 

 

PLEASE PRINT & COMPLETE FORM, AND EMAIL TO:     complaintsandgrievances@ivanhoegirls.vic.edu.au 
 

  OFFICE USE  ‐  Refer to the Complaints & Grievances Policy for details on our preferred process for resolutions. 

Name of Grievance Officer Handling Complaint: 
 

Evidence of any response sent to Complainant, investigations undertaken & findings made as a result, and the 
final resolution, should be attached to this form.                  /               /  20 

 


